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Prefeitura do Municipio de Volta Redonda
Servigo Autonomo de Agua e Esgoto

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de materiais descartaveis (copos de 200 ml, copos de 50
guardanapos de papel), conforme especificacdes, quantidades e condi¢cOes estabelecidas neste Termc
Referéncia, destinados ao atendimento das necessidades desta Instituicao.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratagdo sera regida pela Lei n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, observando os principio
administracao publica (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia), bem como os princ
da isonomia, competitividade, julgamento objetivo, economicidade e sustentabilidade.

Também serdo observados normativos ambientais relacionados a politica de sustentabilidade da Administr
Publica, como:

Decreto n? 7.746/2012 (critérios de sustentabilidade);

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A aquisicdo dos materiais descartdveis é necessaria para atender as rotinas administrativas, eventos intern
atendimento ao publico, assegurando condi¢ées adequadas de higiene e consumo.

Estes materiais sdo de uso continuo, ndo havendo possibilidade de substituicdo sem prejuizo das ativid
institucionais.

4, ESPECIFICACOES TECNICAS DOS ITENS
Item 01 — Copo descartavel 200 ml

e Descricdo: Copo descartavel em polipropileno (PP), com capacidade para 200 ml, transparente ou bre
resistente, atéxico, conforme normas da ABNT aplicdveis.

e Embalagem: Caixa com 2.500 unidades.

e Unidade de fornecimento: Unidade (caixa).

e Quantidade total: 250 unidades.

e CATMAT: 629998.

e Sustentabilidade: Material reciclavel; embalagem deve permitir reciclagem; fornecedor deve incen
praticas sustentaveis.

Item 02 — Guardanapo de papel 30 x 32 cm

e Descri¢do: Guardanapo de papel, medidas 30 cm x 32 cm, folha simples, 100% celulose, macio, préprio
uso alimenticio, atdxico.
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e Embalagem: Pacote com 50 folhas.

e Unidade de fornecimento: Unidade (pacote).

e Quantidade total: 2.200 unidades.

e CATMAT: 232401.

e Sustentabilidade: Preferéncia por produtos provenientes de fontes renovaveis com certificacdes ambie
(FSC ou equivalente).

Item 03 — Copo descartavel 50 ml

e Descricdo: Copo descartdvel em polipropileno (PP), capacidade para 50 ml, transparente ou bre
resistente e atoxico, conforme normas da ABNT.

e Embalagem: Caixa com 5.000 unidades.

e Unidade de fornecimento: Unidade (caixa).

e Quantidade total: 15 unidades.

e CATMAT: 629999.

e Sustentabilidade: Material reciclavel; embalagem deve permitir reciclagem; fornecedor deve incen
praticas sustentaveis.

5. CONDIGCOES DE ENTREGA
A entrega sera parcelada em 2 (duas) vezes, conforme necessidade da Instituicdo.

e Cada entrega devera contemplar aproximadamente 50% do total contratado.

e Local de entrega: Rua Dom Altivo Pacheco Ribeiro (antiga rua 156), n2 208, Laranjal, Volta Redonda - RJ -
27255.005. — TEL. (24) 3344.2950 / 3344.2822

e O fornecedor deverd comunicar previamente a data e hordrio da entrega.

e A contratada é responsavel por todas as despesas de transporte, seguro e logistica.

6. PRAZO DE ENTREGA
A entrega dos materiais devera ocorrer dentro da vigéncia contratual de 12 (doze) meses.

e A primeira entrega devera ocorrer em até 30 (trinta) dias corridos, apds a assinatura do contrato.
e A segunda entrega ocorrerd em 180 (cento e oitenta) dias corridos apds a primeira, devendo ser realizad
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds a solicitacdo formal do setor responsavel.

7. CONDICOES DE ACEITACAO
Os produtos serao recebidos provisoriamente para conferéncia de:

e Quantidade;

e Integridade das embalagens;

e Conformidade com as especificacoes;

e Condicdes sanitarias e de armazenamento;

e A recusa poderd ocorrer se constatadas irregularidades, cabendo a contratada substituir ou recolher os |
sem Onus para a Administracao.

8. PRAZO DE VALIDADE DOS PRODUTOS

Os materiais devem apresentar validade minima de 12 (doze) meses a contar da data de entrega, qu:
aplicavel.
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Itens com validade inferior poderdo ser rejeitados.

9. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A contratacdo observara:
e Preferéncia por produtos reciclaveis ou produzidos com menor impacto ambiental;
e Embalagens que facilitem a reciclagem (plastico PP, papel, etc.);
e Incentivo a logistica reversa para embalagens, quando disponivel;
e Reducdo de residuos gerados nas rotinas administrativas.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério sera menor prego por item, conforme arts. 33 e 34 da Lei 14.133/2021.
Serd realizada cotacdo detalhada para comprovacao da economicidade da contratacgao.

11. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS E COOPERATIVAS

Nao serd permitida a participagdo de pessoas juridicas em consércio, qualquer que seja sua forma de constitu
por ndo se tratar de execugao contratual de dimensdo de alta complexidade e grande vulto financeiro.

Sera admitida a participagdo na licitacdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei n? 12.690/2012, sendo
considerada a sociedade constituida por trabalhadores para exercicio de suas atividades laborativas
profissionais com proveito comum,

12. DA SUBCONTRATAGAO

Ndo sera admitida a subcontratacdo, sub-rogacdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do ot
solicitado.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

e Entregar os produtos conforme especificagdes e prazos definidos
e Garantir a qualidade e integridade dos materiais

e Providenciar substituicdo imediata em caso de ndao conformidade
e Manter validade minima exigida

e Cumprir normas ambientais e praticas sustentaveis

14. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado em até 30 dias do aceite da NF.

15. FISCALIZAGAO

A execucdo do contrato serd fiscalizada por servidor designado, que registrard ocorréncias e avalia
conformidade das entregas, conforme especificacdo abaixo:

- Gestor: Andrea da Costa de Nordes Milfont — Matr. 14591
- Fiscal: Jaqueline Zanella Monteiro e Silva — Matr. 5428
- Fiscal Substituta: Maristela Rosestolato Correa Dias — Matr. 1520

16. VIGENCIA

3 0of4 04/02/2026, 10:59



SEI/VOLTAREDONDA - 01388110 - Termo de Referéncia de Material... https://voltaredonda.sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento...

4 of 4

O contrato tera vigéncia de 12 meses, respeitando o cronograma estabelecido e podendo ser prorrogado por
periodo, conforme art. 15, inciso XVII, do Decreto Municipal n.2 18.254/2024.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS

A pesquisa de precos foi realizada conforme art. 23 da Lei 14.133/2021, utilizando:
¢ Painel de Precos;
e Contratagdes similares;
e Propostas formais de fornecedores.

Volta Redonda, 26 de janeiro de 2026

Jaqueline Zanella Monteiro e Silva - Matr. 5428
Supervisao de Servigos Gerais
DAD / GAD

Volta Redonda, na data da assinatura

il

SCI ¢
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Jaqueline Zanella Monteiro E Silva, Assistente
Administrativa, em 26/01/2026, as 15:21, conforme Art. 14, do Decreto Municipal 18.101/2023.

Referéncia: Processo n2 VR-30.022-00000174/2025 SEI n2 01388110

Avenida Lucas Evangelista de Oliveira Franco, n° 643 - Bairro Aterrado, Volta Redonda/RJ, CEP
27215-630
Telefone: - www.saaevr.com.br
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